
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАСТОЛБЬЕ
РАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
ТВЕРСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.03.2019 года                                                                                   № 22
с. Застолбье
	Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений на территории сельского поселения Застолбье Рамешковского района Тверской области


             Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», постановлением администрации  сельского поселения Застолбье Рамешковского района от 08.02.2019 г. № 16  «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Сельское поселение Застолбье Рамешковского района Тверской области», администрация  сельского поселения Застолбье Рамешковского района постановляет:    
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений на территории сельского поселения Застолбье» (прилагается).
2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде для обнародования нормативных правовых  актов в здании администрации сельского поселения Застолбье и на официальном сайте администрации Рамешковского района Тверской области в разделе «Сельское поселение Застолбье» сети Интернет.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  подписания.

 Глава сельского поселения Застолбье                                    С.П.Сырцева
Приложение
к постановлению администрации
сельского поселения Застолбье 
от 14 марта 2019 года № 22
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений на территории городского поселения – поселок Рамешки»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений (далее – административный регламент).
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников правоотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получатели муниципальной услуги, имеющие право на получение муниципальной услуги
1.2.1. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели), планирующие осуществление хозяйственной деятельности, строительство, производство работ, прокладку инженерных сетей, капитальный ремонт и реконструкцию зданий и сооружений, влекущих за собой полную либо частичную вырубку деревьев и кустарников, а также осуществляющие вырубку деревьев и кустарников в случае восстановления нормативного светового режима.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1 Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:
· в администрации сельского поселения Застолбье
171400, Тверская область, Рамешковский район, с. Застолбье, ул Школьная, д. 8
Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.45 до 17.00, пятница с 8.45 до 16.45 перерыв на обед – с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье выходной.
Телефон для справок: 8 (48244) 26-621
· с помощью федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);
· в Рамешковском филиале государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГАУ «МФЦ», многофункциональный центр) по адресу: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 17. Телефон для справок: 8 (48244) 2-27-09, 8 (48244) 2-27-17.
1.3.2 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, в ГАУ «МФЦ», с помощью федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также с использованием средств телефонной, почтовой и электронной связи.
Телефоны для справок - 8 (48244) 26-621
1.3.3. Адреса официальных сайтов:
· администрация Рамешковского района http://rameshki.ru/;
· ГАУ «МФЦ» http://www.mfc-tver.ru;
· Единый портал https://www.gosuslugi.ru/.
1.3.4. Получение заявителем информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главным специалистом администрации сельского поселения Застолбье  Рамешковского района и ГАУ «МФЦ» при обращении заявителя лично или по телефону.
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна представляться заявителю оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
При консультировании по телефону главный специалист администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района и специалист ГАУ «МФЦ» по запросу заявителя должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
При консультировании посредством индивидуального устного информирования главный специалист администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района и ГАУ «МФЦ» дают заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия и инициалы, а также номер телефона исполнителя.
При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение 30 дней со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений на территории городского поселения – поселок Рамешки».
2.2. Муниципальную услугу представляет администрация сельского поселения Застолбье (далее по тексту – Администрация).  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляются также в ГАУ «МФЦ» и при помощи Единого портала.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1 выдача заявителю разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений (далее – разрешение на вырубку);
2.3.2 письменный отказ в выдаче разрешения на снос (вырубку) с указанием причины отказа.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на снос (вырубку) деревьев и кустарников.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.4.2.1. регистрация документов в Администрации – не более 1 рабочего дня;
2.4.2.2. рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов – не более 5 рабочих дней;
2.4.2.3. уведомление заявителя о некомплектности документов и необходимости представления их полного комплекта – не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления;
2.4.2.4. комиссионное обследование зеленых насаждений и подготовка акта комиссионного обследования – не более 10 рабочих дней;
2.4.2.5. подготовка акта обследования зеленых насаждений и выдача разрешения – не более 3 рабочих дней;
2.4.2.6. уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения и возврате документов – не более 3 рабочих дней со дня выявления основания для отказа.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
1. Конституция Российской Федерации;
2. Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
3. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7. Устав муниципального образования «Сельское поселение Застолбье Рамешковского района  Тверской области»;
8. Постановление администрации №45 от26.11.2018 г «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие и благоустройство сельского поселения Застолбье Рамешковского района Тверской области»
9. Настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
Для получения разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений заявитель предоставляет в территориальный отдел по работе с жителями поселка Рамешки администрации Рамешковского района:
2.6.1. заявление на бланке установленной формы (приложение 1 к настоящему Административному регламенту):
2.6.1.1. физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон;
2.6.1.2. индивидуальные предприниматели в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон;
2.6.1.3. юридические лица предоставляют заявления от лица законного представителя, заверяют подпись руководителя печатью юридического лица. В заявлении указывают реквизиты организации, почтовый адрес, место нахождения, телефон/факс.
Заявление подписывается заявителем лично, либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя;
2.6.1.4 все графы заявления должны быть заполнены; текст заявления – написан разборчиво, не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений. Не допускается заполнение заявления карандашом.
Наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) должны быть прописаны полностью, без сокращения.
2.6.2. документ, удостоверяющий личность заявителя;
2.6.3. доверенность на подачу заявления и получение разрешения уполномоченным представителем;
2.6.4. ситуационный план (или схема) объекта с отмеченными зелеными насаждениями, предполагаемыми к сносу (вырубке);
2.6.5. копию протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, которым оформлено решение о сносе (вырубке) зеленых насаждений, принятое в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации (в случае сноса зеленых насаждений, произрастающих на придомовой территории).
Копии документов должны быть заверены печатью (при ее наличии) и подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя, законного представителя юридического лица или иного уполномоченного должностного лица;
2.6.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов и организаций и которые заявитель вправе предоставить:
2.6.6.1. разрешение на строительство;
2.6.6.2. карта (план) границ объекта землеустройства;
2.6.6.3. документы, удостоверяющие право собственности (пользования) на земельный участок;
2.6.6.4. разрешение (лицензия), выданное Федеральной службой по надзору в сфере природопользования на добывание объектов растительного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации (при необходимости, если объект растительного мира занесен в Красную книгу).
2.6.7. в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», должностные лица администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.7.1. содержание в документе неоговоренных приписок и (или) исправлений;
2.7.2. обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
2.7.3. отсутствие у представителя оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента;
 - поступление в отдел заключения Комиссии о сохранении зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке;
Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
2.8.1. поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
2.8.2. получение определения или решения суда, вступившего в законную силу.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди получателем муниципальной услуги (его законным представителем) при подаче заявления в администрацию о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Документы, представленные администрацию сельского поселения Застолбье  Рамешковского района заявителем (его законным представителем) регистрируются в день их получения.
2.12. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги:
Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
2.12.1. Для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.12.2. Для заявителей, являющихся инвалидами, создаются условия, обеспечивающие доступность муниципальной услуги:

в здании должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью сотрудника администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района Тверской области, предоставляющего государственную услугу;
возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудника администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, предоставляющего муниципальную услугу; 
допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
размещение носителей информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
оказание сотрудниками администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, предоставляющего муниципальную услугу, необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
оказание сотрудниками администрации, предоставляющего муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
2.12.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, предоставляющего муниципальную услугу;
2.12.4. Помещения, в которых осуществляется непосредственное взаимодействие заявителей с сотрудниками администрации, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются на первых этажах зданий. Они должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений. В указанных местах должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей, обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения, соблюдены требования по освещенности и вентиляции, обеспечены необходимые условия для оформления документов, а также для получения информации о муниципальной услуге;
2.12.5. Кабинеты сотрудников администрации непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудников, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, времени приема заявителей;
2.12.6. Рабочее место сотрудника администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:
оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности;
обеспечивается доступом к автоматизированным информационным системам, позволяющим работать с запросами, поступившими через Единый портал;
2.12.7. Администрация сельского поселения Застолбье  Рамешковского района Тверской области, предоставляющая муниципальную услугу, обязана обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни заявителя, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного результата могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:
2.13.1.1. открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;
2.13.1.2. отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
2.13.2.1. своевременность предоставления муниципальной услуги;
2.13.2.2. достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его заявления;
2.13.2.3. удобство и доступность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13.3. При предоставлении муниципальной услуги:
2.13.3.1. при направлении запроса почтовым отправлением непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;
2.13.3.2. при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом Администрации, предоставляющем муниципальную услугу при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
4.1. Состав и последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (Приложение 1) и документов, представленных заявителем;
- принятие решения по результатам рассмотрения представленных документов о выдаче разрешения на вырубку либо об отказе в выдаче разрешения на вырубку;
- выдача заявителю итоговых документов.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
4.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем
4.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема заявления и документов заявителя является обращение заявителя в администрацию сельского поселения Застолбье Рамешковского района или в ГАУ «МФЦ» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, по информационным телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая Единый портал.
4.2.2. При представлении документов заявителем специалист администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, уполномоченный принимать документы:
4.2.2.1. знакомится с их содержанием, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия;
4.2.2.2. в установленном порядке регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы;
4.2.2.3. передаёт зарегистрированное заявление и документы на резолюцию главе  администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района;
4.2.3. Глава администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района после ознакомления и наложения резолюции, возвращает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту администрации.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4.3. Рассмотрение представленных документов
4.3.1. Специалист администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трёх дней со дня получения им документов проводит проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.2. Заявление подлежит рассмотрению на заседании Комиссии по выдаче заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений (далее - Комиссия). 
Специалист направляет их в порядке делопроизводства в Комиссию в течение 1 рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы.
3.3.3. Комиссия:
- рассматривает поступившие заявления на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений и документы, обосновывающие права заявителей на осуществление заявленных работ на указанном земельном участке;
- выезжает на место предполагаемой вырубки для осмотра зеленых насаждений и составления Перечетной ведомости зеленых насаждений (приложение №4) и готовит Акт обследования зеленых насаждений                           (приложение №5);
- принимает решение о даче заключения: 
- о возможности (необходимости) вырубки (сноса) зеленых насаждений;
- о возможности пересадки зеленых насаждений;
- о сохранении зеленых насаждений.
Заключение Комиссии отражается в Перечетной ведомости, которая передается ответственному исполнителю. Максимальный срок рассмотрения заявления Комиссией - 5 рабочих дней.
Готовый акт комиссионного обследования объектов зеленых насаждений направляется в Отдел.
3.3.4. По результатам рассмотрения заявления и документов уполномоченный специалист готовит разрешение на вырубку на бланке установленного образца (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) либо проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на вырубку.
В мотивированном отказе указываются основания принятия решения. К отказу прилагаются все экземпляры представленных заявителем документов.
4.4. Выдача заявителю итоговых документов.
4.4.1. Уполномоченный специалист администрации направляет разрешение на вырубку либо мотивированный отказ в его выдаче главе администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района на подпись.
4.4.2. После подписания главой администрации  разрешения на вырубку специалист регистрирует его в установленном порядке. Затем разрешение на вырубку выдается заявителю на руки либо направляется по почте или иным доступным способом.
4.4.3. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в ГАУ «МФЦ» либо направления его на почтовый адрес ГАУ «МФЦ» порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности ГАУ "МФЦ".
4.4.4. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал – специалист администрации сельского поселения Застолбье Рамешковского района размещает соответствующее уведомление в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а сообщение о размещении уведомления в «личном кабинете» и о возможности получения в администрации  сельского поселения Застолбье Рамешковского района результата предоставления муниципальной услуги направляет на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки. Если заявитель в течение 5 рабочих дней не обратится в администрацию сельского поселения для получения документов, на следующий рабочий день по истечении указанного срока документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
4. Формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации.
4.2. Глава администрации сельского поселения Застолбье  Рамешковского района  осуществляет контроль над исполнением обязанностей специалистом, оказывающим муниципальную услугу, принимает меры к совершенствованию форм и методов его служебной деятельности и несет ответственность за соблюдение законности при предоставлении ими муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретными обращениями заявителя.
4.4. Специалист администрации, оказывающим муниципальную услугу, несет ответственность за соблюдение установленного срока и порядка выдачи документов, правильность заполнения журналов регистрации заявлений и регистрации выданных разрешений.
4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.6. Контроль оказания муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
4.7. Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в адрес главы сельского поселения Застолбье Рамешковского  района в следующих случаях:
5.1.1. нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.1.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.1.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.1.5. отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
5.1.6. требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
5.1.7. отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Рамешковского района в разделе «Сельское поселение Застолбье», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба может быть подана по реквизитам указанным в подпунктах 1.3.1.2. и 1.3.1.3 пункта 1.3.1. Административного регламента.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица (муниципального служащего) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях.
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на снос (вырубку)
зеленых насаждений на территории 
сельского поселения Застолбье 
Главе администрации 

сельского поселения Застолбье

Рамешковского района
_________________________________
(инициалы, фамилия)
от_______________________________
(указание наименование организации или
___________________________________
Ф.И.О. и адрес)
Заявление
о выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений
Прошу выдать разрешение на снос (вырубку) зеленых насаждений на земельном участке, находящемся______________________________________
__________________________________________________________________
(указать наименование организации или Ф.И.О. заявителя и вид права на земельный участок)
__________________________________________________________________
и расположенном на землях
__________________________________________________________________
(указать населенный пункт)
Земельный участок характеризуется наличием:
Деревьев _______________________ шт.
Кустарников ____________________ шт.
Предполагаемый срок проведения работ _______________________________
Перед производством работ по сносу (вырубке) зеленых насаждений обязуюсь возместить затраты на восстановительное озеленение.
Заявитель
________________________ ___________________
                                                                                       (Ф.И.О.)                                                      (подпись)
____________________
(дата)
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на снос (вырубку)

зеленых насаждений на территории
сельского поселения Застолбье

Разрешение №___
на производство вырубки деревьев и кустарников
Выдано:___________________________________________________________
Адрес места производства вырубки: ___________________________________
__________________________________________________________________
Вид работ: _________________________________________________________
На основании:
· заявления  от «___»____________ 20__г. №____;
· акта обследования № ____ от «___»__________ 20___ г.;
· перечетной ведомости №____.
Разрешить ___________________________ вырубить ____ деревьев, в том числе в ___________________ состоянии ___ шт.
Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в администрацию сельского поселения Застолбье Рамешковского района.
После завершения работ предъявить к осмотру место вырубки на предмет проверки соответствия количества вырубленных деревьев, указанных в Разрешении, вывезти срубленную древесину и порубочные остатки.
Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до начала производства работ.
Работу по вырубке зеленых насаждений производить в соответствии с правилами техники безопасности.
Срок действия Разрешения до «____»_____________ 20___ г.
Глава администрации сельского поселения Застолбье           _____________ 
«____»__________ 20___ г.
Разрешение получил __________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)
Разрешение продлено до «____»___________ 20___ г.
Глава администрации сельского поселения Застолбье              _____________ 
Разрешение закрыто «____»____________ 20__ г.
Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на снос (вырубку)
зеленых насаждений на территории 
сельского поселения Застолбье
Блок-схема 
последовательности административной процедуры
	Прием и регистрация заявления на получение разрешения на вырубку деревьев и кустарников


	
	

	Проверка представленных документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги и направление заявления в Комиссии по выдаче заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений


	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


	да                                                                                                                           нет

	Выдача разрешения на производство вырубки деревьев и кустарников
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на снос (вырубку)
зеленых насаждений на территории 
сельского поселения Застолбье
Перечетная ведомость №_____
зеленых насаждений, намеченных к вырубке
Местоположение и адрес объекта_____________________________________
	№
п/п

	Порода деревьев и кустарников
	Буквенное обозначение на плане
	Кол-во деревьев
	Диаметр деревьев на высоте 1,3 м
	Кол-во деревьев, кустарников по состоянию
	Примечание

	
	
	
	
	
	хор.
	удовл.
	неудов.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи:
__________________________________ ____________________
(Должность Ф.И.О.)                                                 (подпись)
Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на снос (вырубку)
зеленых насаждений на территории 
сельского поселения Застолбье
Акт № ____
обследования зеленых насаждений
________________________                                          _______________201__ г.
Мы, нижеподписавшиеся комиссия в составе:
__________________________________________________________________
(Должность, Ф.И.О.)
Заявителя _________________________________________________________
(Должность, Ф.И.О.)
Провели обследование: ______________________________________________
(наименование объекта)
По адресу: _________________________________________________________
(фактический адрес)
На основании: _____________________________________________________
Составили настоящий акт в том, что __________________________________
Вывод комиссии: ___________________________________________________
Подписи:
____________________________ ______________________
(должность)                                                 (Ф.И.О.)
